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PROCESO 
MÓDULO 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X 
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ENTREGABLES:  
 

® Actividad 1.  
	
Realicé	monitoreo	continuo	de	las	ocurrencias	registradas	en	la	plataforma	
Zajuna	LMS,	 identificando	eventos	relevantes	y	ejecutando	ajustes	 técnicos	
orientados	a	mantener	la	estabilidad	y	disponibilidad	del	servicio. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE:  
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® Actividad 2.  
	
Participé	en	 jornada	de	capacitación	 funcional	del	LMS	Zajuna	 (13	y	16	de	
febrero),	 fortaleciendo	conocimientos	en	gestión	técnica,	administración	de	
cursos,	configuración	de	usuarios	y	generación	de	reportes. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE: 
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® Actividad 3.  
	
Realicé	 apropiación	 técnica	 de	 funcionalidades	 del	 LMS	 relacionadas	 con	
integración	(SOFIAPLUS	–	Betowa),	configuración	del	entorno	visual,	gestión	
de	perfiles	y	administración	de	permisos. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE: 
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® Actividad 4. 
	
Fortalecí	 conocimientos	 en	 herramientas	 de	 seguimiento	 y	 evaluación	 del	
LMS,	incluyendo	banco	de	preguntas,	pruebas	de	conocimiento,	calificaciones,	
informes	LOG	y	generación	de	reportes	personalizados. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE: 
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® Actividad 5.  
	
Participé	 en	 reuniones	 de	 articulación	 con	 el	 equipo	 de	 soporte	 técnico	 e	
infraestructura	 para	 la	 planificación	 de	 jornadas	 de	 capacitación	 y	
formalización	de	ingreso	al	equipo	de	trabajo. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE: 
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